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Tutorial Copia de Autorizaciones

Introduccion:

Propésito: Este tutorial detalla el proceso de copia mensual de autorizaciones dentro del
sistema Curarte. Esta funcionalidad es esencial para agilizar la gestién de servicios
recurrentes, permitiendo iniciar el nuevo mes con las autorizaciones ya duplicadas desde el
periodo anterior.

Objetivo y Destinatarios

Objetivo: Guiar a los operadores del sistema en la correcta ejecucién de la copia mensual
de autorizaciones, comprendiendo su légica de "instantanea" y las implicancias para la
gestidn de datos y la facturacion.

Destinatarios: Este manual esta dirigido a los Usuarios Finales del sistema, principalmente
a los operadores encargados de la gestion de autorizaciones y la planificacidn de servicios.
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Tutorial Copia de Autorizaciones

Copia Mensual de Autorizaciones

Propdsito: Este proceso duplica las autorizaciones y practicas que finalizan el dltimo dia del
mes en curso, trasladandolas automaticamente al mes siguiente. Es ideal para pacientes
gue continudan recibiendo atencidn.

Menu de acceso:

Internacién > Autorizaciones - Copia Autorizaciones

Mis Inci (3)

Incidentes Rol ( 12}

Novedades Prof. (0 )

Resumen Clinico ( 0}

Historia Clinica ( 1}

Alta Pacientes ( 0 )

Cambio Est. Pac. (1)

Pac sin Autoriza. { 85 )

Pac sin Prof. ( 174}

Info. Nutricional ( 0 }

Merc. Remitida ( 0 )
Proxima Act. 14:22:03 Hs. | %

Alerta Venc. Aut. (1)

La copia de autorizaciones se realiza generalmente el ultimo dia del mes en curso o el
primer dia del mes siguiente. Su propdsito es trasladar automaticamente las autorizaciones
y practicas que finalizan en el mes actual al periodo préximo.
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Tutorial Copia de Autorizaciones

Para ejecutar la copia, debes seleccionar el mes de origen y presionar Traer

Codigo _ Paciente Copiar
utorizacion Cddiga | Ultimo Estado
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El sistema mostrara el listado completo.

Tutorial Copia de Autorizaciones

Si al intentar la copia, algunas autorizaciones aparecen en rojo, indica que no se copiaran.
Esto ocurre si el paciente ya tiene una autorizacién para el mes de destino o si la copia
mensual ya se realizé previamente. El sistema nunca reemplazara ni volvera a copiar un
paciente que ya posea una autorizacidn para el periodo de destino, incluso si intentara
copiar varias veces.

Codigo _ Paciente
utorizacion Cc’idigo | Ultimo Estado
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y luego Clickee Copiar.
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Tutorial Copia de Autorizaciones

= B OF R B =

AGOSTO -

Paciente

Descripcion C[’i»dign | Ultimo Estado

La copia es un proceso que lleva tiempo, ya que no solo duplica las autorizaciones, sino que
también asigna automaticamente a los profesionales vinculados. Es importante esperar a
que finalice correctamente.

0 Nota Importante sobre Fechas de Obra Social: Si la autorizacién de la Obra Social esta cargada por una
cantidad especifica de dias o0 meses, la copia respetara la fecha de corte de la practica dentro de ese periodo,
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aunque la copia general sea mensual. Para mas informacion, consulte el tutorial del Médulo de
Autorizaciones, pagina 16.

Tutorial Copia de Autorizaciones

En el ABM Autorizaciones usted podra identificar aquellas autorizaciones (practicas)que
provengan de una copia de la autorizacion del mes anterior identificadas en el detalle de la
autorizacion con una tilde roja.

v (== =
Lista de Pacientes Solo Pac. Activos [/]) Autorizacidn Paciente Mes: Afio: 9

3

L I N | @ [+ omorii
Detalle Aut. / Retomables (3) ||

isitas |Visitas Costo Unitario Sub - Total nuI. Observacidnes Profesional

Asigna Pend. Sugiere Real
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Copia manual de Autorizacion del mes anterior

Propdsito: Esta funcionalidad te permite duplicar las autorizaciones de un paciente desde
el mes anterior al mes actual en el que te encuentres, agilizando la gestion de servicios
recurrentes.

Para acceder a la funcionalidad de copia de autorizaciones, dirigete al menu:

Internacion - Autorizaciones —> ABM Autorizaciones

Mis Inci €3
Rol(12)
Novedades Prof. (2)
Clinico (1)

Historia Clinica ( 6 )
Alta Pacid (0)
‘Cambio Est. Pac. (1)
Pac sin Autoriza. ( 87 )
Pac sin Prof. (172 )

W Novedades ][& Res. Clinico ]{E Hist. Ghl\:as][; JlL.Cta. Corriente lAm.:

Modulo - Practica - Medicamento - Estudios | x Dia / | Rotacion de Visitas | Visitas/Cant.

Insumo - Art. Retornable - Alimento Cantidad m[mmm

Info. Nutricional ( 0 )
Merc. Remitida ( 1)
Proxima Act. 14:45:45 Hs. | %

e
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Pasos para Copiar Autorizaciones:

1. Posicionarse en el Mes Destino:

Asegurate de estar en la pantalla de "ABM de Autorizaciones" y de tener seleccionado el
Mes y Ano al que deseas copiar las autorizaciones (ej., si quieres copiar a septiembre,
asegurate de que septiembre sea el mes visible).

Mis Incidentes ( 3 )
Incidentes Rol ( 12}

Alta Pacientes ( 0 )
Cambio Est. Pac. (1)
Pac sin Autoriza. ( 87 )
Pac sin Prof. (172)

Modulo - Practica - Medicamento - Estudios | x Dia / | Rotacion de Visitas | Visitas/Cant. mm

Insumo - Art. Retornable - Alimento Cantidad mmmm n n

Proxima Act. 15:25:45 Hs. |

2. Ejecutar Copia de Autorizacién Anterior:

Con el mes de destino seleccionado, haz clic en el botdon "Copiar Autorizacién Anterior"
gue se encuentra en la interfaz.

Nota: Tanto la cabecera como el detalle de la autorizacién a copiar deben estar en blanco tal como se
muestra en la imagen anterior.
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Tutorial Copia de Autorizaciones

Mis Incidentes ( 3 )
Incidentes Rol (12 )
Novedades Prof. (2 )

Clinico (1)

Historia Clinica ( 6 )

Alta Pacientes ( 0)
Cambio Est. Pac. (1)

Pac sin Autoriza. ( 87 )

Pac sin Prof. ( 172 )

Modulo - Practica - Medicamento - Estudios | x Dia / | Rotacion de Visitas | Visitas/Cant.

Insumo - Art. Retornable - Alimento Cantidad m[‘mmm

== R —
- O PN ORI R | (———

* El sistema automaticamente tomara las autorizaciones del mes inmediatamente anterior
y las duplicard en el mes actual.

Mientras se esta copiando la autorizacion el sistema nos dara un aviso

Mis Incidentes ( 3 )
Incidentes Rol ( 12)

Lista de Pacientes

(] e .
C—— ﬂ' Procesando por favor aguarde...
Detalle Aut. / Retornables (1) [[J)| A eresupuesto || ] m
D n de Visitas | Visitas/Cant.

Fecha Tipo Fecha Fe
Alta Inicio F frecuencia |Estima [Reales

e ne - —

Concepto Clave: La Copia como "Instantanea"
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Tutorial Copia de Autorizaciones

Cuando se hace la copia las autorizaciones de un mes a otro, el sistema toma una
"instantanea" de los datos tal como estaban en el mes de origen (el mes anterior en el
caso ejemplo) en el momento exacto de la copia.

Implicancia: Esto significa que, si realizas un cambio en los valores, prestaciones o
profesionales en el mes de origen después de haber hecho la copia, esos cambios NO se
veran reflejados automaticamente en el mes de destino. Deberds aplicar esas
modificaciones manualmente en el mes de destino.

Manejo de Modificaciones Post-Copia:

Una vez que la autorizacion ha sido copiada al mes de destino, podrds realizarle
modificaciones directamente en ese mes.

- Si, por ejemplo, copias las autorizaciones de Julio a agosto, y luego cambias un
valor en Julio, ese cambio no aparecera en agosto. Tendras que modificar el valor
en agosto también.

« Esto asegura la precisién de la facturacién de cada periodo, ya que cada mes
representa un registro independiente.

Flexibilidad en el Momento de la Copia:

El momento ideal para realizar la copia de autorizaciones puede variar segun la operatoria
de cada empresa. Algunas opciones comunes son:

« El dltimo dia del mes.

« Tres dias antes de fin de mes (para que los profesionales ya tengan los datos en el
aplicativo movil).

« Eldia 5 del mes siguiente.

El sistema te permite realizar |la copia cuando lo desees, pero es importante recordar que,
una vez hecha, se generan dos "instantaneas" separadas.

Beneficios de la Modalidad de Copia:

« Agilidad: Agiliza |a gestidn de autorizaciones recurrentes, evitando la carga manual
mes a mes.

+ Control: Permite un control preciso de cada periodo, ya que las modificaciones se
gestionan de forma independiente.

« Trazabilidad: Siempre podras retroceder y ver el estado de las autorizaciones en
meses anteriores.
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Tutorial Copia de Autorizaciones

Consideraciones Importantes

« Precision de Datos: Asegurate de que los valores y la informacion en el mes de
origen sean correctos antes de realizar la copia, para minimizar correcciones
posteriores.

« Comunicacion: Coordina con tu equipo el momento de la copia para que todos
estén al tanto de la copia generada.
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Tutorial Copia de Autorizaciones

Contacto y Soporte

Para cualquier duda o consulta, el sistema Curarte cuenta con una Mesa de Ayuda
disponible de lunes a viernes de 8:30hs a 17:00hs

Teléfonos de contacto:  +54 341-6750999 (celular)
+54 341-4298400 (oficina)

Correo electrdénico: Las consultas pueden enviarse a desarrollo@vignolosa.com.ar Se
recomienda enviar una breve descripcién e imagenes de la consulta para una respuesta
mas rapida.
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