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Objetivo: Automatizar el alta de aquellos profesionales con prácticas asignadas que aún no están registrados 
como proveedores (Tipo profesionales).  
 
   Control previo: Verificar en Listado de Proveedores que los profesionales cargados como proveedor tengan 
relacionado su Código de Profesional (asignado previamente en datos privados del profesional). Verificar que 
la columna Tipo Prov se encuentre seteada en “Profesional” y en la columna “Descripción” se visualice el 
“codigo y el nombre” del profesional. 
 

 
 
 
Ruta de Acceso: 

Mantenimiento ➔ Compras ➔ Alta Masiva de Profesionales como Proveedores 

 

Uso del filtro "Todos": 

• Si tildas "Todos": El sistema ignorará mes y año de búsqueda y te mostrará a todos los profesionales 

que tienen pacientes asignados pero que aún no han sido dados de alta como proveedores. Es ideal 

para tener la Cta. Cte. Del profesional como proveedor y poder ingresar las facturas de los 

profesionales para disponer del pago. 

• Si NO tildas "Todos": La búsqueda se limitará específicamente a los profesionales que tienen pacientes 

asignados pero que aún no han sido dados de alta como proveedores respetando el Mes y Año 

seleccionados. 
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Pasos para realizar el alta: 

1. Definir el alcance de la búsqueda. Decidí si querés ver a todos los profesionales pendientes o solo los 

asignados a un mes usando el checkbox "Todos"). 

2. Verificar la información del Profesional. El sistema trae los datos directamente de la ficha del 

profesional cargados en los datos privados: 

• Datos de Identidad: Nombre, Tipo/Nro. de Documento y CUIT. 

• Datos de Contacto: Domicilio, Localidad y Provincia. 
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• Alerta de CUIT: El mensaje en rojo que dice "Cargue el CUIT", indica un campo obligatorio que debe 

ser generado para poder avanzar. No se puede dar de alta a un profesional como proveedor si no tiene 

su CUIT cargado. 

 

 

Generación de CUIT:  

1. Definir el Sexo: En la columna Sexo, selecciona la opción correspondiente (Femenino o Masculino). El 
sistema utiliza este dato para calcular el prefijo correcto del CUIT. 

2. DNI: Verificar que el número de documento sea el correcto.  
3. Generación Automática: Una vez definido el sexo y el DNI, hacé clic en la lupa y visualizaras el CUIT 

generado. 
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4. Validar la información contra ARCA: Se puede realizar una vez generado el CUIT haciendo clic en el 

ícono de ARCA(previo tramite de habilitación de consultas en la página con clave fiscal).  
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5. Selección de Altas: Recién cuando el CUIT esté visible y validado, el sistema habilitará el casillero en la 
columna PROCESAR para que puedas tildarlo/s.  
 

 
 

 
6. Configuración de Cuentas Contables: El sistema propone cuentas por defecto, pero podés cambiarlas 

si el profesional requiere una imputación distinta. 
 

 

 
 

• Cta. Ctble. Proveedor: Es la cuenta del pasivo (ej: Proveedores). Aquí se registra la deuda que la 

institución contrae con el profesional. 

• Cta. Ctble. Puente: Se utiliza para la gestión intermedia de fondos (ej: Proveedores Varios). Ayuda a 

mantener el orden entre lo devengado y lo pagado. 

• Cta. Ctble. Adic. Art.: Específica para la imputación del gasto o costo (ej: Honorarios Profesionales). Es 

la que impacta directamente en tu cuadro de resultados. 

¿Cómo cambiar una cuenta? 

Si necesitas asignar una cuenta diferente: 

1. Hacé clic en el ícono de la lupa     al lado del nombre de la cuenta. 

2. Buscá la cuenta correcta en tu Plan de Cuentas. 

3. Seleccionala y el sistema actualizará la fila automáticamente (el nombre y código de cuenta quedaran 

visibles). 
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7. Procesar: 
Una vez que configuraste las cuentas y seleccionaste a los profesionales con su CUIT validado: 
 

1. Tildar el checkbox procesar 

2. Hacé clic en el botón Procesar 

 

 

3. El sistema te mostrará un mensaje indicando “Alta de Profesionales a Proveedores Finalizada”  

 
 
 

Este procedimiento de Alta Masiva es complementario al importador de Comprobantes Fiscales de 

Proveedores en ARCA, recomendamos que antes de correr el proceso se verifique desde el Listado de 

Proveedores, que cada profesional tenga cargado su Código de Proveedor tal como se menciona al inicio de 

este instructivo. 

Importante: Recordamos la necesidad de verificar que los datos cargados sean los correctos. 
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